
株式会社 オー・エス・ティ 

個人情報ご相談窓口 行き 
 

個人情報ご照会・ご請求シート  

（開示、訂正、利用停止、第三者への提供停止、消去等） 
 

ご記入日：    年   月   日 
 
１． 申請者 

（ □ご本人  □代理人 ）※いずれかをチェック 

郵便番号 ：〒   －      

ご住所 ：                                        

ご氏名 ：               印  （実印をご押印下さい） 

ＴＥＬ ：(          )         －        

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ ：         @              
 
２． ご照会・請求内容の対象者 

※申請者と同一の場合には、ご記入は不要です。 

郵便番号 ：〒   －      

ご住所 ：                                        

ご氏名 ：                

ＴＥＬ ：(          )         －        

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ ：         @              
 
３． 本人確認 

シートご到着後、既にご登録の電話番号へのコールバックにより、お客様のご登録情報の中から、複

数の登録情報を確認させていただきます。 
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４． ご照会・ご請求内容 

□個人情報の訂正 □個人情報の追加 □個人情報の消去 

□個人情報の利用停止 □個人情報の第三者提供の停止  

□個人情報の開示・利用目的通知（この項目を選択された場合は手数料が必要となります） 
 
５． ご照会・ご請求の対象となる個人情報 

□氏名 □性別 □年齢 

□生年月日 □住所（自宅） □電話番号（自宅） 

□FAX番号（自宅） □メールアドレス（自宅） □会社名 

□所属 □役職 □住所（会社） 

□電話番号（会社） □FAX番号（会社） □メールアドレス（会社） 

□電話番号（携帯）   

□その他 
 
６． 上記個人情報を当社へ提供いただいた経緯、手段 

（お預かりした状況、日時、目的、当社側担当部門等、可能な範囲でご記入下さい。） 
 
 
 
 
 
 
 
７． ご照会・ご請求の詳細 

（複数項目ある場合には、項目名を含めて、訂正・追加・削除する内容、理由等をご記入下さい。） 
 
 
 
 
 
 
 
８． その他  ご意見・ご要望 
 
 
 
 

以下当社記入欄 

 １．申し出到着日       年  月  日    担当       

 ２．本人確認       年  月  日    担当       

３．開示・訂正・利用停止等の処理     年  月  日    担当       

 ４．本人への通知       年  月  日    担当       

 ５．保管期間       年  月  日～    年  月  日 
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【ご注意事項】 

・ 「ご照会・ご請求内容」として「個人情報の開示・利用目的通知」を選択した場合には、手数料が必要

となります。 

・ 手数料：申請書１通につき、７００円（税込み）（※） 

・ 手数料金額分の郵便切手を申請書に同封してください。 

※ 手数料が同封されていなかった場合、及び、不足していた場合には、原則として申請書記載のご

住所宛てに書面にてその旨のご連絡を差し上げますが、ご連絡発信後３０日以内にお支払いただ

けない場合には、その日の翌日をもって、開示申請はなかったものとして取り扱わせていただき

ますので、あらかじめご了承下さい。 

・ ご回答についきましては、申請書に記載の申請者本人の住所宛てに「本人限定受取郵便」によりご返信

申し上げます。 

・ 開示等の求めに伴い当社が取得した個人情報について 

開示等の求めに際して当社が取得した個人情報については、開示等の求めへの対応のためにのみ取り

扱うものとします。ご提出いただきました書類等については、手続きが終了した後、３年間保存する

ものとし、その後責任をもって廃棄いたします。 
 


